CAMARA MUNICIPAL DE IGUAPE
- Estancia Balnearia -

AVISO DE DISPENSA DE LICITACAO N° 59/2024

FUNDAMENTAGCAO LEGAL: ART. 75, INCISO Il e 88 1°a 4° DA LEI FEDERAL N°
14.133/2021 E ART.17 DA RESOLUCAO N°. 01/2024.

PROCESSO ADMINISTRATIVO N°. 64/2024

DISPENSA DE LICITACAO N° 59/2024
DATA LIMITE PARA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOCUMENTACAO:
17/09/2024 — 17H (horério de Brasilia-DF)
ENDERECO PARA ENVIO DA PROPOSTA E DOCUMENTACAO - Sala de Licitagdo — Rua

Das Neves n° 01,— Centro — Iguape - SP, Telefone: (13) 2028-2208 ramal 1025 (compras).

ENDERECO ~ELETRC)NICO PARA ENVIO DA PROPOSTA E DOCUMENTOS DE
HABILITACAO — compras2@iguape.sp.leg.br

A CAMARA MUNICIPAL DA ESTANCIA BALNEARIA DE IGUAPE- SP, através da seu
Presidente, com sede, torna publico para conhecimento dos interessados a realizacdo
DISPENSA DE LICITAC;AO, com critério de julgamento MENOR VALOR GLOBAL, nos
termos do Art. n° 75, inciso Il da Lei 14.133/2021 c/c art. 35 do Projeto de Resolucgédo
Municipal n°. 02/2024, e de acordo com as condic¢0es, critérios e procedimentos estabelecidos
neste Aviso e seus anexos, objetivando obter a melhor proposta, observadas as datas e horarios
discriminados.

OBJETO: CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA LOCAQAO DE SOFTWARE

DE GESTAO DE DOCUMENTOS (GED) COM PORTAL DE CONSULTAS WEB CONFORME
ESPECIFICACOES TECNICAS, DESCRITAS NO TERMO DE REFERENCIA.

Iguape, 12 de Setembro de 2024.

EDUARDO DE LARA
PRESIDENTE DA CAMARA

Sede: Rua Das Neves, n° 01 — Centro, lguape-SP - CEP: 11.920-000 —
Telefone (13) 3841-1040 Site: www.iguape.sp.leg.br
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CAMARA MUNICIPAL DE IGUAPE
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AVISO DE DISPENSA DE LICITACAO N° 59/2024

FUNDAMENTAGAO LEGAL: ART. 75, INCISO Il e §§ 1°a 4° DA LEI FEDERAL N°
14.133/2021 E ART.17 DA RESOLUCAO N°. 01/2024.

PROCESSO ADMINISTRATIVO N°. 64/2024

DISPENSA DE LICITACAO N° 59/2024

A CAMARA MUNICIPAL DA ESTANCIA BALNEARIA DE IGUAPE, Estado de S&o Paulo,
pessoa juridica de direito publico, inscrita no CNPJ n°57.739.989/0001-77, com sede na RUA
DAS NEVES N° 01,- CENTRO — IGUAPE — SP — CEP: 11920-000 — TELEFONE(13) 2028-
2208 ramal 1025 (compras), por intermédio da prefeita municipal, torna publico que, realizara
dispensa de licitagdo, com objetivo de obter propostas adicionais de eventuais interessados, com
critério de julgamento MENOR PRECO GLOBAL, nos termos do artigo 75, inciso 1l, 8 3° da
Lei 14.133/2021, e as exigéncias estabelecidas neste Edital, conforme os critérios e
procedimentos a seguir definidos, objetivando obter a melhor proposta, observadas as datas e
horarios discriminados a seqguir:

DATA LIMITE PARA APRESENTACAO DA

PROPOSTA E DOCUMENTACAO: 17/09/2024 — 13h
REFERENCIAS DE HORARIO: HORARIO DE BRASILIA-
DF
RUA DAS NEVES N°01,—
ENDERECO PARA ENVIO DA PROPOSTA E CENTRO — IGUAPE — SP
DOCUMENTAGCAO: — CEP: 11920-000

1.0-DO OBJETO:

Constitui objeto da presente, procedimento de dispensa de licitacdo obter proposta adicional de
eventuais interessados para a CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA
LOCA(;AO DE SOFTWARE DE GESTAO DE DOCUMENTOS (GED) COM PORTAL DE
CONSULTAS WEB CONFORME ESPECIFICACOES TECNICAS, DESCRITAS NO TERMO DE
REFERENCIA.

Compdem este Edital, além das condi¢Ges especificas, 0s seguintes documentos:

— ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA,;

- ANEXO I.1. - E.T.P.
—ANEXO Il - MODELO DE PROPOSTA;
— ANEXO Il - MINUTA DE CONTRATO;

— ANEXO IV — MODELO DE DECLARACAO DE DISPONIBILIDADE.
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A contratacdo dos servicos, ora descritos no objeto, objetiva atender a demanda de
digitalizacdo dos documentos produzidos pela CAMARA MUNICIPAL DA ESTANCIA
BALNEARIA DE IGUAPE, verificacdo do acervo ja digitalizado, verificacdo da integridade
digital e fisica entre os documentos e demais procedimentos pertinentes ao processo.

Contribuir para o amplo acesso e disseminag¢do dos documentos arquivisticos por meio da
Tecnologia da Informacdo e Comunicacéao;

Permitir o intercambio de acervos documentais e de seus instrumentos de pesquisa por meio
de redes informatizadas;

O devido fornecimento do servico, ora descrito no objeto, culminara, quando executado, com
a coesao da base de dados, hoje existente, integridade em relacdo ao meio fisico disponivel e
eletrbénico.

2.0 - DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS:

As despesas com a execucgdo de eventual ajuste, correrdo a conta de dotacdo especifica,
constante do orgamento:

3. DO PRAZO E VALOR DA CONTRATACAO:

A contratacgdo sera realizada pelo prazo de 12 (Doze) meses, podendo ser prorrogado na forma da
Lei.

O valor global méximo estimado para contratagdo sera de R$ 50.000,00( CINQUENTA MIL
REAIS). Esse valor se enquadra nos limites estabelecidos no art. 75, inciso Il da Lei 14.133/2021,
atualizado na forma do artigo 182 do mesmo diploma legal.

Durante o prazo que perdurar a prestacdo de servico contratado, o preco nao sofrerd qualquer
reajuste ou atualizacdo monetaria, ndo podendo ser invocada a duvida ou hipbtese para
modificacdes ou altera¢des do valor proposto.

Nas renovacdes, apds um ano de vigéncia do ajuste, podera ser reajustado o valor pago
mensalmente pela prestacdo de servicos, de acordo com a variagdo da inflagdo oficial do periodo
anterior, mediante a aplicagdo do IPCA - Indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo do
IBGE.

4.0 — PERIODO PARA ENVIO DA DOCUMENTACAO DE HABILITACAO E PROPOSTA DE
PRECO/COTACAO:

O presente AVISO ficara ABERTO POR UM PERIODO MINIMO DE 03 (TRES) DIAS UTEIS, a
partir da data da divulgacdo no site para apresentacdo de propostas complementares, e 0s
respectivos documentos poderdo ser entregues diretamente na sede no Paco Municipal, através do
endereco no cabecalho deste ou encaminhados no e-mail: compras2@iguape.sp.leg.br,
preferencialmente fazendo referéncia ao numero do procedimento de dispensa.

Habilitacdo Juridica e Fiscal:

Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - Cartdo CNPJ;
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Contrato Social em vigor (Consolidado), devidamente registrado, em se tratando de sociedades
comerciais; exigindo-se, no caso de sociedade por acBes, documentos de eleicdo de seus
administradores; Estatuto Social devidamente registrado acompanhado a ultima ata de elei¢ao de
seus dirigentes devidamente registrados em se tratando de sociedades civis com ou sem fins
lucrativos. Quando se tratar de empresa publica sera apresentado copia das leis que a instituiu;
Certificado da Condigdo de Microempreendedor Individual — MEI,;

Regularidade para com a Fazenda Federal - Certiddo Conjunta Negativa ou Positiva com
Efeitos de Negativa De Débitos relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido;

Certiddo Regularidade junto a Secretaria de Estado da Fazenda Publica
Estadual; Certiddo Negativa de Débito do Municipio Sede da Empresa
(CND Municipal); Certiddao Negativa de Débitos junto ao FGTS;

Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT);

Cépia da Cedula de Identidade dos sGcios da empresa ou dos representantes das entidades
(RG); Certidao negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede do
licitante.

Nas hipdteses em que a certiddo encaminhada for positiva, deve o licitante apresentar comprovante
da homologacéo/deferimento pelo juizo competente do plano de recuperacgéo judicial/extrajudicial
em vigor.

Qualificagéo técnica:

a) No minimo 01 (um) Atestado de Capacidade Técnica, fornecido por pessoa juridica de
direito publico ou privado, que comprove a aptiddao da empresa licitante para o desempenho
de atividade pertinente e compativel com o objeto licitado;

Proposta de Precos/Cotacéo:

A Proposta de pregos deverd ser apresentada conforme modelo constante no Anexo Il deste Edital.

As propostas que ndo estiverem em consonancia com as exigéncias deste
Edital serdo desconsideradas julgando-se pela desclassificacao.

Os precos ofertados ndo poderdo exceder o limite do art. 75, inciso Il da Lei 14.133/2021.Devendo
Obedecer ao valor estipulado pela legislagéo.
5.0 - DO PAGAMENTO:

O pagamento ocorrera em até 10 (dez) dias Uteis do més seguinte, mediante apresentacao
denota fiscal e apds atesto do setor competente, nos termos da Lei Federal n® 14.133/2021.

Para realizacdo dos pagamentos, o licitante vencedor dever4d manter a regularidade fiscal
apresentada durante processo de habilitacéo;
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6.0 - DAS PENALIDADES:

Comete infracdo administrativa nos termos da Lei, o Contratado/adjudicatario que: ndo assinar o
termo de contrato, quando convocado dentro do prazo de validade da proposta; apresentar
documentacao falsa; deixar de entregar os documentos exigidos no certame; ensejar o retardamento
da execucdo do objeto; ndo mantiver a proposta; cometer fraude fiscal; comportar-se de modo
inidéneo, dentro outras condutas previstas na Lei n.° 14.133/2021.

O Contratado/adjudicatério que cometer qualquer das infragdes acima discriminadas ficara sujeito,
sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sancdes:

Adverténcia por faltas leves, assim entendidas aquelas que nédo acarretem prejuizos significativos
para a Contratante;

Multa de 5 % (cinco por cento) sobre o valor estimado do(s) item/servico(s) prejudicado(s) pela conduta
do licitante;

Suspensdo de licitar e impedimento de contratar com o érgao, entidade ou unidade administrativa
pela qual a Administragdo Pablica opera e atua concretamente, pelo prazo de até dois anos;

Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punic¢do ou até que seja promovida a reabilitacdo perante
a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que a Contratada
ressarcir a Contratante pelos prejuizos causados.

7.0 — DAS DISPOSICOES GERAIS:

A CAMARA MUNICIPAL DA ESTANCIA BALNEARIA DE IGUAPE podera revogar o
presente aviso, no todo ou em parte, por conveniéncia administrativa e interesse publico,
decorrente de fato superveniente, devidamente justificado.

Pela seu Presidente, a CAMARA MUNICIPAL DA ESTANCIA BALNEARIA DE IGUAPE
devera anular o presente aviso, no todo ou em parte, sempre que acontecer ilegalidade, de oficio
Ou por provocacao.

A anulacdo do procedimento de dispensa de licitacdo, ndo gera direito a indenizacédo, ressalvada o

disposto no 83° do art. 71 da Lei Federal n°® 14.133/21.

Apobs a fase de classificacdo das propostas, ndo cabe desisténcia da mesma, salvo por motivo justo
decorrente de fato superveniente e aceito pela CAMARA MUNICIPAL DA ESTANCIA
BALNEARIA DE IGUAPE.

Iguape, 12 de Setembro de 2024.

EDUARDO LARA
PRESIDENTE DA CAMARA
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ANEXO |

DISPENSA DE VALOR COM BASE NO ART. N° 75, INCISO 11 DA LEI 14.133/2021

TERMO DE REFERENCIA

UNIDADE SOLICITANTE: CAMARA MUNICIPAL DA ESTANCIA BALNEARIA DE IGUAPE

OBJETO: CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA LOCACAO DE
SOFTWARE DE GESTAO DE DOCUMENTOS (GED) COM PORTAL DE CONSULTAS WEB
CONFORME ESPECIFICACOES TECNICAS, DESCRITAS NESTE TERMO DE
REFERENCIA.

JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATACAO
A contratacdo dos servigos, ora descritos no objeto, objetiva atender a demanda de digitalizagéo
dos documentos produzidos pela CAMARA MUNICIPAL DA ESTANCIA BALNEARIA DE

IGUAPE, verificacdo do acervo ja digitalizado, verificagdo da integridade digital e fisica entre os
documentos e demais procedimentos pertinentes ao processo.

Contribuir para o amplo acesso e disseminagdo dos documentos arquivisticos por meio da
Tecnologia da Informacédo e Comunicacao;

Permitir o intercambio de acervos documentais e de seus instrumentos de pesquisa por meio de
redes informatizadas;

O devido fornecimento do servigo, ora descrito no objeto, culminara, quando executado, com a
coesdo da base de dados, hoje existente, integridade em relagdo ao meio fisico disponivel e
eletronico.

ESTIMATIVA DE PRECOS E PRECOS REFERENCIAIS

O custo estimado da contratacdo é de R$ 50.000,00 — CINQUENTA MIL REAIS.

DA DESCRICAO DOS SERVICOS:

1. DA ESTIMATIVA TOTAL DO ACERVO DIGITALIZADO

150.000 documentos.

2. DA REVISAO DO ACERVO JA DIGITALIZADO versus O ACERVO FISICO

A revisdo proposta neste termo de referéncia, visa planilhar todo o acervo disposto digitalmente,
classificando-o em quatro niveis:

a. Confronto digital versus o documento fisico,
b. Qualidade visual do documento,
c. Passivel de novo processamento ou com indicativo para este procedimento,

d. Verificagdo da indexagdo inserida no banco de dados do GED, grau de correspondéncia.
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Todo o brOcedimento, deve ser realizado imperativamente com o arquivo digital aberto na tela da estacdo de
trabalho e com a caixa, munida do arquivo original juntamente, estando 0 mesmo em maos do funcionério
executor desta tarefa.

a) Revisdo do acervo ja digitalizado — Exigéncias: Confronto digital com o fisico
al A revisdo proposta por este termo de referéncia, quesito confronto do digital com o fisico, deve

seguir o seguinte protocolo:

all Planilhar via software especifico de planilhas ou em sistema proprio do contratante, o
documento a ser confrontado, com 0s seguintes campos: 1. Data, 2. Horario, 3. Nome do
documento, 4. Qtdade total de paginas do fisico, 5. Qtdade total de paginas do digital, 6. Numero
da Caixa que o documento fisico pertence, 7. Esta exato com o original ?, 8. Apresenta
imperfeicdo ? (S/N), 9. Qual ? (Comente), 10. Deve ser submetido a novo procedimento de
digitalizacdo ?, 11. A indexacdo observada na base do GED esta em acordo com o documento
em andlise ?, 12. O documento esta assinado digitalmente ? A assinatura esta correta, em local
visivel ? e 13. A ultima folha esta assinada digitalmente em branco ?.

al2z A referida verificacdo, devera ser feita pagina a pagina, com detida atengdo na pagina
do arquivo fisico com a pagina do arquivo PDF/A digital.

al3.  Nd4o serdo aceitos levantamentos por amostragem.

ald.  Nao serdo aceitos levantamentos sem a entrega da planilha, com emissdo de um e-mail
relatando a atividade, indicando a extensao do trabalho em nimero de caixas e demais dados
relevantes, a cada entrega.

al5  Todo procedimento realizado deve, conforme o item a.1.4, fornecer um e-mail a area
responsavel com a planilha de fechamento daquele trabalho, ora realizado.

al6e. O e-mail entdo deverd ser submetido a andlise e posterior liberacdo, sendo emitido um
parecer técnico do consultor ou responsavel técnico pelo andamento dos trabalhos,
pormenorizando e indicando as agdes a serem executadas pela contratada.

al7. Apos a execucgdo das corregOes aprovadas, fica a cargo do consultor ou responsavel
técnico, garantir e homologar as alteracdes efetuadas pela contratada na base do GED.

al8  As alteracBes promovidas na base digital do GED, em questdo, nos arquivos padréo
PDF/A, deverado repercutir no banco de dados do mesmo, através de mecanismo de script ou
aplicativo fornecido e executado pela contratada.

b) Revisdo do acervo ja digitalizado — Exigéncias: Qualidade

b.l Durante a realizacdo do procedimento 6 a, a qualidade dos documentos digitais deve

ser reavaliada, atendo-se aos seguintes fatores:

bll O documento digital esta em conformidade visual com o fisico ?

bl2.  Apresenta alguma falha de escaneamento, outrora ndo observada ?

bl3. Apresenta alguma anomalia, dobra detectada, materiais estranhos capturados pelo
escaner ou mesmo sujeira por falta de manutencéo adequada e limpeza do aparelho ?

b14. Ao verificar um documento antigo, 0 mesmo esta com sua aparéncia legivel ? E possivel
determinar se 0 mesmo foi tratado ou obtido em DPIs mais elevados para melhor
definicéo ?

b15 Ao verificar plantas, jornais, cartazes e documentos fora do padrdo A4, efetuar em toda
a area do mesmo, os procedimentos b.1.1 ab.1.3.

bil6. Documento com problema na assinatura, como: localizacdo errada, trecho perdido,
tamanho inadequado ou qualquer problema visual, seré objeto de nova digitalizacéo.

¢ Revisdo do acervo ja digitalizado — Exigéncias: Novo processamento

cl

c2

c3.

c4

Efetuados os procedimentos listados, na integra, e necessitando 0s arquivos, de revisao e apos a
devida aprovacdo e tramite, os documentos apontados deverdo ser submetidos a novo
procedimento de digitalizacéo.

A nova digitalizacdo devera ser repercutida, tanto na base de arquivos padrdo PDF/A do GED,
como na base de dados.

O novo processamento proposto, configurara uma nova digitalizacdo, passivel de custo,
conforme solicitado em tabela de pregos deste termo de referéncia.

O procedimento descrito no item c3, acima, deve ser acrescido de uma nova assinatura digital,
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também passivel de custo, exposto em tabela de precos deste termo de referéncia.

d) Revisdo do acervo ja digitalizado — Exigéncias: Indexacao inserida na base
d1. Efetuados os procedimentos listados no item 6 a, na integra, e necessitando 0s arquivos, de
revisdo e apés a devida aprovacéo e tramite, conforme os itens, 6 a.1.6 a a.1.8, os documentos
apontados deverdo ser submetidos a novo procedimento de indexacao.
d2. A aplicacdo de novo processo de indexacdo, independe do apontamento solicitante de nova
digitalizag&o.
d3. Quando verificado pelo funcionario executor, da contratada, a falta de coeréncia, inexatidao ou
precariedade nos dados indexados do documento em analise, 0 mesmo deve adicionar a ressalva
para indexar novamente o documento, independentemente da necessidade de revisar a
digitalizacéo.
d4. O protocolo para indexar ou reindexar o documento, esta descrito no item 3, em sua integra.
e) Revisdo do acervo ja digitalizado — Exigéncias: Inicio do procedimento
el Os procedimentos de revisdo do acervo, devem ser imediatamente iniciados, apds a assinatura
contratual entre as partes.
e2 A obtengdo dos dados que ndo sdo inerentes aos protocolos que, envolvam a contratada, deverdo
ser plenamente fornecidos pela contratante, através do responsavel técnico.
e3. A contratada devera fornecer pessoal técnico, suficiente para desenvolver tanto a revisdo do
acervo, como as novas e mensais digitalizacdes, sem causar prejuizo a nenhuma das duas tarefas.
ed. Deve-se inicialmente, fornecer o necessario de conhecimento, acerca das indexagoes,
manipulagdo dos equipamentos, manipulacéo e acomodagdo dos documentos e tarefas diérias,
operadas pela contratada.
f) Revisdo do acervo ja digitalizado — Solicitagdo intempestiva
f1. Incluso neste item 6, agregamos qualquer solicitacdo intempestiva ou necessaria em
determinado momento.
f2. A referida solicitacdo, podera ser solicitada pelo consultor ou responsavel técnico, setor de
arquivos ou diretoria gestora deste contrato.
f3. Poderao ser solicitadas verificacOes, analises e pareceres da empresa, relativos ao acervo em
manutencao.
f4. E mister informar que, a cada solicitacdo, o valor determinado para a mesma, devera ser abatido
do saldo relativo ao procedimento constante na tabela de pregos, item 11 deste termo, item 1 da
tabela.

3. FUNCIONALIDADE DO SOFTWARE:

MODULO: GED - Gerenciamento Eletronico de Documentos

1. Desenvolvido para funcionar em plataforma local, que podera ser instalado em servidor local, garantindo o
maximo de processamento possivel, sem depender de complexidade de datacenter com possuem um custo
elevado;

2. Banco de Dados em linguagem estrutural SQL de codigo aberto, que dispensa pagamento de mensalidades
para uso do banco de dados;

3. Possuir Web-Service que se conecte ao banco de dados, fornecendo dados a outras aplicacfes, caso
necessario;

4. O programa deve funcionar em qualquer local com acesso a Internet, no modelo 3 camadas, onde o sistema
fica instalado localmente, porém efetua conexdo com o servidor de dados através e exclusivamente via Web-
service, garantindo a integridade do servidor e do banco de dados;

5. Backup autdnomo, que pode ser configurado para enviar copia de banco de dados para Nuvem, seja para FTP,
Clouds ou Drivers clouds, garantindo seguran¢a dos dados cadastrados via banco;

6. Possibilidade de se fazer backup incremental dos arquivos digitalizados em nuvem, tanto FTP, quanto em
drivers cloud;

7. Possuir recurso especifico para executar rotinas de SQL, como: Selects, Inserts, Updates e Deletes, sendo 0s

Inserts, Updates e Deletes com protegéo contra execucOes indevidas, e possuir as seguintes fungdes:
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. Possibilidade de visualizar os dados das rotinas de SQL em formato colunar, resultante dos dados
pesquisados pelas, bem como possuir logs de erros das instrugdes executadas;

7.2. Possibilidades de aplicar os mais variados tipos de filtros nas rotinas executadas;

7.3. Possibilidades de no minimo ter as funcGes de copiar, colar, recortar e desfazer os textos inseridos nas
rotinas SQLs, entre outras que agilizem a execucao;

7.4. Possibilidade de executar consultas SQL pré-determinadas facilitando as consultas;

7.5. Exportar os resultados do SQL para arquivos tabulados;

Ter resolucdo minima de 1024x768, para uma melhor visualizacdo do layout do sistema.

Registrar Log de movimentag&do nas inclusdes, alteracdes e exclusdes efetuadas pelos usuérios autenticados

do sistema, sobre telas de cadastros, movimentac@es e sobre qualquer movimentacao realizada diretamente

na base de dados.

Permitir a visualizagdo dos relatérios em tela, bem como a gravacao opcional dos mesmos em arquivos, em

formatos PDF e outros que permitam serem visualizados posteriormente. Deve permitir também a selegdo da

impressora da rede para impressao do documento;

Todos os dados inseridos ou alterados devem ser atualizados em tempo real na base de dados.

Desenvolvido em um padrdo operacional e todas as telas e componentes do sistema deve herdar as

caracteristicas padronizadas simplificando sua operagéo.

Assegura a integracdo de dados do sistema, garantindo que a informacao seja alimentada uma Unica vez,

independente do médulo que esteja sendo executado;

Possuir teste de consisténcia de dados de entrada. P.ex., validade de datas, campos com preenchimento

numeérico etc.;

Apresenta icones em botbes e opcbes de menu de modo diferenciado caso eles estejam habilitados ou néo

habilitados;

Permitir ao usuario acompanhar o andamento de operacdes mais demoradas em execuc¢do de forma visual e

clara, mostrando que o sistema estd em operacao;

Ter padronizacdo de cor, tamanho e nomenclatura nos label’s, botdes, icones e menus em todos os mddulos

do sistema.

Garantir a integridade referencial das tabelas da base de dados. Ndo deve ser possivel apagar uma tabela

mestre, sem que seus detalhes estejam apagados, ou, dependendo das regras de negécio, permitir fazer em

cascata as alterac6es ou deleces.

Armazenar criptografado todas as informagdes relacionadas a senhas e permissdes de acesso.

Permitir a criacdo de novo Usuério do Sistema através da tela de acesso, possibilitando o usuério fazer um

pré-cadastro, com no minimo os seguintes dados: Nome Completo, email, cpf, usuario e senha;

Através do navegador Google Chrome ou compativel, sugerir ao usuario uma senha forte no ato do pré-

cadastro de usuério;

Permitir que o usuario recupere a senha caso a tenha esquecido, informando o email e obrigatoriamente ao

alterar a senha, seja inserido cédigo de confirmacéo recebido no email cadastrado;

Obrigatoriamente gerar um cédigo de no minimo 6 digitos, no qual deve ser enviado automaticamente no

email do usuério como comprovagédo de que 0 acesso ou recuperacgao de senha é feito por ele;

Obrigatoriamente ter algum tipo de funcdo que previna autenticacao por robos;

Possibilidade de mostrar/ocultar senha no ato do login ou troca de senha, verificando se a mesma esta digitada

corretamente;

Permitir cadastrar tabela de temporalidade, possuindo identificacdo com codigo Unico, porém, através desse

codigo Unico, ter incorporacdo da funcdo, subfuncéo, atividade e documento; conter obrigatoriamente as

informacdes de prazo corrente, prazo intermediario, prazo permanente, justificativas de prazos, legislacéo,

destino final, bem como um campo de observagdes para dados complementares;

Permitir cadastrar tipos de documentos e criar associagdo, se 0s documentos estdo relacionados com bens

moveis, imoveis, veiculos e/ou equipamentos, quando os documentos forem relacionados a bens patrimoniais;
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Permitir Cadastrar tipos de prazos de guarda de documento;

Permitir Cadastrar os prazos de guardas e relaciona-los com os tipos de prazos;

Permitir cadastrar legislacfes que poderdo ser utilizadas nos modulos e fungGes do sistema;

Permitir visualizar arquivos que foram enviados ao servidor, bem como, fazer upload e download dos
mesmos;

Permitir Unificar arquivos PDFs em um Unico;

Permitir extrair paginas dos arquivos PDFs;

Permitir executar OCR em um Unico arquivo;

Permitir executar OCR em lote;

Permitir Cadastrar modelos de localizacdo de documentos, definindo modelos de mascaras de agrupamentos,
e apelidos para cada mascara;

Gerar automaticamente os campos mascaras que serdo definidos quantidade de digitos de cada mascara, bem
como a posicao inicial de cada méascara dentro de uma mascara total;

Quando os documentos forem referentes a bens moveis e imoveis, que tenha a possibilidade de anexar Fotos,
documentos PDF, Excel, Word, criando agrupamentos para separar os tipos de documentos ou fonte dos
documentos;

Permitir acesso aos arquivos fisicos utilizando programas de acesso via FTP, com usuario e senha exclusivo
para o recurso, com as devidas permissdes e seguranca de acesso aos dados;

Permitir Cadastramento de Locais de Armazenamento Fisico de Documentos com a possibilidade de associar
esses locais a um modelo de Armazenamento com agrupamentos pré-definidos;

Permitir cadastrar tipos de documentos;

Permitir cadastrar tipos de prazos de guarda;

Permitir cadastrar prazos de guarda;

Permitir cadastrar legislacdo GED para associar a uma classificacéo;

Permitir cadastrar modelo de locais de armazenamento de documentos;

Permitir cadastrar tipo de locais de armazenamento de documentos;

Permitir cadastrar locais de armazenamento de documentos, com associacdo a grupo de armazenamento,
modelo de armazenamento e Cdédigo da Classificagdo com méscaras de acordo com o modelo do
armazenamento

Permitir fazer Envio de arquivos ao servidor de forma multipla;

Permitir visualizar arquivo anexado antes de confirmar o envio ao servidor;

Permitir visualizar o arquivo PDF anexado ap0s o envio, apenas clicando sobre o arquivo, facilitando a
visualizacao;

Permitir a criacdo automatica de atributos nas propriedades dos arquivos, com base nos dados de cadastro de
documento, contendo no minimo: titulo, assunto, tags, data da criacdo, autor, identificador do sistema
utilizado, e possibilidades de se incluir outros atributos caso necessario;

Permite configurar titulos de colunas das listagens de qualquer cadastro, personalizando através de arquivos
JSON, assim, pode ficar algo personalizado ndo dependendo de programacéo ou atualizacdo de sistema para
essa finalidade especifica;

Permitir cadastrar tipos de locais de armazenamento de documentos, com possibilidade de agrupar esses
locais entre, origem, destino ou ambos;

Permitir anexar um Gnico arquivo a um determinado documento;

Permitir enviar maltiplos arquivos a um determinado documento;

Permitir enviar maltiplos arquivos e gerar multiplos documentos de forma automatica, baseando-se 0 nome
do documento conforme o nome do arquivo, e obrigatoriamente gerar as tags para os documentos, baseando-
se também, no nome do arquivo;

Permitir anexar/enviar novos arquivos e associa-los a um documento existente;

Permitir unificar, renomear e deletar arquivos associados a um documento;
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Permitir informar o tipo de origem fisica do documento no momento do envio ao sistema, bem como apontar
numeros de referéncia a processos, caixas, salas, livros, microfilmes, etc

Permitir que ao salvar um cadastro de documento, o sistema gere as tags baseando-se obrigatoriamente no
titulo do documento, descricdo do documento e que tenha-se possibilidade de agrupar outros campos se
solicitado pela contratante;

Permitir que ao gerar tags de identificacdo, excluindo-se StopWords (Palavras Ignoradas), que sdo
irrelevantes para tags, contendo no minimo as seguintes: “‘a, agora, ainda, alguém, algum, alguma, algumas,
alguns, ampla, amplas, amplo, amplos, ante, antes, ao, aos, apds, aquela, aquelas, aquele, aqueles, aquilo,
as, até, através, cada, coisa, coisas, com, como, contra, contudo, da, daquele, daqueles, das, de, dela, delas,
dele, deles, depois, dessa, dessas, desse, desses, desta, destas, deste, deste, destes, deve, devem, devendo,
dever, deverd, deverao, deveria, deveriam, devia, deviam, disse, disso, disto, dito, diz, dizem, do, dos, €, é,
ela, elas, ele, eles, em, enquanto, entre, era, essa, essas, esse, esses, esta, esta, estamos, estdo, estas, estava,
estavam, estavamos, este, estes, estou, eu, fazendo, fazer, feita, feitas, feito, feitos, foi, for, foram, fosse,
fossem, grande, grandes, ha, isso, isto, ja, la, 14, lhe, lhes, lo, mas, me, mesma, mesmas, mesmo, mesmos,
meu, meus, minha, minhas, muita, muitas, muito, muitos, na, ndo, nas, nem, nenhum, nessa, nessas, nesta,
nestas, ninguém, no, nos, nds, Nossa, N0ssas, N0Sso, NOSSOS, NUM, numa, nunca, o, 0s, ou, outra, outras, outro,
outros, para, pela, pelas, pelo, pelos, pequena, pequenas, pequeno, pequenos, per, perante, pode, pude,
podendo, poder, poderia, poderiam, podia, podiam, pois, por, porém, porgue, posso, pouca, poucas, pouco,
poucos, primeiro, primeiros, propria, proprias, proprio, préprios, quais, qual, quando, quanto, quantos, que,
guem, séo, se, seja, sejam, sem, sempre, sendo, serd, serdo, seu, seus, si, sido, sé, sob, sobre, sua, suas, talvez,
também, tampouco, te, tem, tendo, tenha, ter, teu, teus, ti, tido, tinha, tinham, toda, todas, todavia, todo, todos,
tu, tua, tuas, tudo, Gltima, Gltimas, ultimo, Gltimos, um, uma, umas, uns, vendo, ver, vez, vindo, vir, vos, v0s”;
Opcéo de realizar reconhecimento otico de caracteres - OCR (Optical Character Recognition);

Opcéo de realizar reconhecimento Otico de caracteres - ICR (Intelligent Character Recognition) em
manuscritos;

Permitir visualizar o conteido que foi realizado o reconhecimento de OCR ou ICR de forma paginada;
Permitir filtragem rapida de arquivos com a situagdo “pendente” de reconhecimento de OCR ou ICR;
Permitir filtragem rapida de arquivos com a situagdo “aguardando” de reconhecimento de OCR ou ICR;
Permitir filtragem rapida de arquivos com a situagdo “finalizados” de reconhecimento de OCR ou ICR;
Permitir operagdo de reconhecimento de OCR ou ICR, por arquivo;

Permitir operagdo de reconhecimento de OCR ou ICR, em lote;

Permitir operacdo de reconhecimento de ICR usando uma das tecnologias da Google, AWS ou outro servico
compativel, e que tenha a opcéao obrigatoria de fazer por arquivo e em lote;

Permitir que a operagéo de reconhecimento de OCR ou ICR, obrigatoriamente ndo dependa de o sistema estar
em execucgdo para que o reconhecimento aconteca, liberando o usuério para outras fungdes no sistema;
Permitir consultar a situacdo da fila de operagéo de reconhecimento de OCR ou ICR;

Permitir em tela Gnica a busca de documentos, contendo no minimo pesquisa por nimero do documento, ano
do documento, por periodo, por textos, palavras, tags, buscando dados com base no que o usuario informou
no cadastramento do documento, e obrigatoriamente permitir a busca de documentos no sistema nos dados
extraidos de documentos pelas operac6es de reconhecimento de OCR ou ICR,;

Permitir realizar o download de documentos pela interface web;

Permitir visualizar os arquivos e documentos pela interface web;

Possuir um dashboard que contenha no minimo os seguintes dados:

76.1. Quantidade de Documentos na base

76.2. Quantidade de arquivos na base

76.3. Quantidade de documentos pendentes de movimentagé&o;
76.4. Quantidade de documentos a classificar;

76.5. Quantidade de documentos a certificar;
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76.6.7  Lista dos ultimos arquivos enviados com possibilidade de visualizacéo

76.7. Listagem das Ultimas atualizagcGes de movimentacgdes realizadas via sistema;
76.8. Exibicdo de no minimo um grafico com evolugdes mensais de inser¢do de documentos;

Permitir consultar a situacéo da quantidade de arquivos que estdo em processo de Ocerizacao;

Permitir consultar a situacdo ou fila de operacdo, com a quantidade de arquivos que estdo em processo de

Certificagdo e/ou assinatura digital;

Permitir visualizar o contetdo que foi realizada a Certificagdo de Documentos de forma paginada;

Permitir filtragem rapida de arquivos com a situag@o “pendente” referente a Certificagdo de Documentos;

Permitir filtragem rapida de arquivos com a situagdo “aguardando” referente a Certificagdo de Documentos;

Permitir filtragem rapida de arquivos com a situag@o “finalizados” referente a Certificacdo de Documentos;

Possibilidade de Certificacdo de Documentos, apenas de um arquivo;

Possibilidade de Certificacdo de Documentos, de todos os arquivos filtrados;

Possibilidade de Visualizar os arquivos que antes e depois de certificados

Permitir a digitalizacdo frente e verso no software com opgéao de realizar reconhecimento 6tico de caracteres

- OCR (Optical Character Recognition), certificagdo digital, classificagdo por tipo de documentos;

Inclusdo em departamento correspondente, localizagdo precisa e integracdo da documentacdo com a tabela

de temporalidade documental.

O Sistema deverd utilizar como ferramenta bésica para a implementagdo da gestdo arquivistica dos

documentos o “Codigo de classificagcdo de documentos de arquivo para a administragdo publica: atividades-

meio” e a “Tabela basica de temporalidade e destinagdo de documentos de arquivo relativos as atividades-

meio da administracdo publica”, aprovados pelo CONARQ, bem como obedece as demais Resolugdes e

diretrizes desse 6rgao para a area municipal.

Sistema de Centralizacdo: praticamente todos 0os documentos de interesse legal ou histérico da entidade séo

passiveis de serem condensados e registrados no sistema, independentemente de seus tamanhos e formatos

fisicos, bem como de seus tamanhos e formatos digitais;

Sistema de Organizac&o: é feita uma organizacéo tanto do arquivo fisico ou material quanto do arquivo digital

permitindo todo tipo de controle com a introducao do sistema de classificacdo de documentos;

Sistema de Busca: no arquivo digital qualquer documento pode ser encontrado com rapidez e seguranca

utilizando os recursos da informatica, obtendo-se inclusive a eventual localizagdo fisica do documento

original caso ainda exista;

Consultas a distancia: funcionarios, assessores, bem como outras pessoas credenciadas poderdo acessar via

Web, de qualquer ponto em que exista conexdo com a internet, os documentos economizando tempo e

despesas com locomog&o até um arquivo fisico;

Garante a confiabilidade, a autenticidade e 0 acesso, ao longo do tempo, aos documentos arquivisticos.

Permite aplicacdo de plano de classificagéo, que controle os prazos de guarda, destinacdo e armazenamento

Seguro;

O Sistema deve controlar as trés idades do conceito de gestdo arquivistica, pelas quais passam os documentos,

ou seja, segue abaixo as situacdes:

95.1. Corrente: 0s documentos que estdo sendo produzidos e tramitando ou embora arquivados séo
objeto de consultas frequentes. Geralmente sdo conservados e sob a responsabilidade dos setores onde
séo produzidos;

95.2. Intermediaria: sdo os documentos que ja produziram efeito ndo tem mais uso corrente ou
frequente, mas que por terem interesse administrativo aguardam o decurso de prazo para serem
eliminados ou incluidos no arquivo permanente;

95.3. Permanente: constituem-se dos documentos que devem ser definitivamente preservados tendo
em vista sua importancia histérica probatoria ou simplesmente informativa.

Funcionalidade de gerar resumos sugestivos de documentos utilizando APIs de Inteligéncia Artificial;

Funcionalidade de extrair datas de documentos utilizando APIs de Inteligéncia Artificial;

Sede: Rua Das Neves, n° 01 — Centro, lguape-SP - CEP: 11.920-000 —
Telefone (13) 3841-1040 Site: www.iguape.sp.leg.br



http://www.iguape.sp.leg.br/
http://www.iguape.sp.leg.br/

CAMARA MUNICIPAL DE IGUAPE
- Estancia Balnearia -

98. Funci'orialidade de classificar documentos com tabela de temporalidade disponibilizada pelo entidade e
utilizando APIs de Inteligéncia Artificial para apontar classificagdo sugestiva;

MODULO: Portal de Consultas de Documentos

1.

2.
3.
4

o o

9.
10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

Possuir interface amigavel e de facil usabilidade;
Possuir interface auto responsiva ajustando-se tanto a computadores quanto a dispositivos maveis;
Possuir modo para que 0 usuario possa alternar entre cores claras e escuras;
Possuir recurso de busca autocompletada, conforme o usuério digitar na pesquisa, o portal faca as buscas
e traga sugestdes de documentos;
Permitir armazenar histérico de pesquisa com os Gltimos documentos de pesquisa;
Possuir forma de busca por voz visando usuarios com deficiéncia;
Destacar na pagina informacdes que apontem ao usuario qual é o cliente que ele esta buscando dados,
contendo no minimo o logotipo e nome da entidade;
Possuir recurso que destaque o texto em forma de marcacdo, facilitando a identificacdo do que foi
pesquisado;
Possuir funcionalidade que demonstre um resumo de cada documento pesquisado;
Os resultados da pesquisa devem mostrar:
a. Nome do Documento;
Caixa a qual o documento pertence;
Numero da pagina onde héa textos com referencias em que o usuario fez a pesquisa;
Possuir recurso de expandir resumo caso 0 resumo seja extenso;
Possuir paginacdo de resultados com no minimo 25 registros por pagina,;
Possuir informagdo mostrando aproximadamente quantos registros foram encontrados com o
conteudo pesquisado;

g. Possuir uma forma de mostrar todos os arquivos que estdo dentro de uma determinada caixa com
no minimo os campos: Cédigo do Arquivo, Nome do Arquivo e fungdes para Visualizar Arquivo,
Fazer Download e gerar QrCode do arquivo;

h. Funcionalidade para visualizar os resultados de texto integral em cada pagina que foi encontrado
um resultado da busca;

i. Funcionalidade obrigatéria de marcacdo de textos dentro do arquivo PDF referenciando a
pesquisa do usuéario diferenciando o que foi encontrado de forma integral e parcial, destacado por
cores;

Possuir informacdo de loading para que o usuario aguarde enquanto uma pesquisa longa ou com muitos
resultados estdo sendo realizados;

Possuir recurso para abrir o PDF em uma determinada pagina de acordo com o texto encontrado usando
recursos nativos do navegador;

Possibilidade de visualizar o QRCode via celular lendo 0 QRCode gerado na pagina utilizando qualquer
leitor de QRCode;

Obrigatoriamente, o portal deve fazer as consultas de textos dentro de um sistema de Indexagédo
Avancada, recomenda-se ElasticSearch que é otimizado para essa finalidade;

Obrigatoriamente, possuir meios de consultar dados dentro do ElasticSearch utilizando-se de ferramentas
disponiveis no mercado que sejam OpenSource, recomenda-se o Kibana que trabalha em conjunto com
a ferramenta de indexacéo avancgada;

Obrigatoriamente, demonstrar o processo de indexacdo onde se fard a leitura no Banco de Dados do
Sistema GED e indexacdo na ferramenta sugerida;

~o 000

4. PROVA DE CONCEITO - AVALIACAO DA SOLUCAO APRESENTADA
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“Antes da homologacio do presente, deve ser realizada a Prova de conceito, que é uma avaliagdo da

solugdo apresentada pela empresa vencedora, garantindo o cumprimento dos requisitos previstos no
termo de referéncia e edital.

Sera admitida a realizacdo desta de maneira totalmente online por meio de plataforma ao vivo
garantindo a comunicacéo entre a Equipe de Avaliadores e a licitante que realiza a apresentagdo, esta
sessdo deverd ocorrer em no maximo 03 (trés) dias Uteis ap06s a fase de lances.

Se houver a interposicdo de recursos na fase de lances, o prazo serd apds a decisdo que declarou a
empresa como vencedora na fase inicial de lances.

A avaliacdo sera feita por uma Equipe de Avaliadores, definida pela contratante, com profissionais que
detenham experiéncia em tecnologia ou estejam habituados com os assuntos do objeto.

O licitante deve simular todas as funcionalidades de sua solugdo, sendo vedada a apresentacao através
de slides, videos e outros meios estaticos.

A apresentacdo das funcionalidades devera se dar de maneira completa, ou seja, simulando em
execucado todos 0s passos necessarios para o atendimento da funcionalidade.

O ambiente em nuvem utilizado para a demonstragdo devera ter as caracteristicas do ambiente descrito
para a contratacao.

Se a empresa ndao demonstrar que cumpre 100% das caracteristicas técnicas dos sistemas (conforme
Termo de referéncia), devera ser automaticamente desclassificada do certame.

Em caso de desclassificacdo da empresa, ocorre a convocagdo da empresa com a segunda melhor
proposta, devendo esta também apresentar a prova de conceito nos mesmos moldes estabelecidos
no item 10. e subitens seguintes do presente termo de referéncia.

A plataforma em que for realizada a apresentacdo da prova de conceito, deve garantir que sejam
realizados questionamentos durante toda a apresentacdo. Caso estes sejam feitos pelas concorrentes
devera ocorrer por meio escrito, sem interromper a apresentacdo, sendo aberto prazo para que a empresa
que apresenta efetue a respostas destes.

Concluida a apresentacdo, a Equipe de Avaliacdo ira apresentar relatério sobre a demonstracdo da
licitante, decidindo objetivamente pela aprovacdo ou reprovacao.

5. DA FORMULAGAO DE PRECO

a) A formulacéo de prego, devera conter os dados solicitados na tabela abaixo:
L Valor
Descrigao Unidade Unitario Quant. | Valor (R$)
(R9)
Software de gestdo de documentos com Portal servico
de Consultas WEB ¢ 0,00 12 meses 0,00
Implantacéo e Treinamento de Software de ;

gestio de documentos SETVICO 0,00 - 0,00
VALOR GLOBAL 0,00

15 — DAS DISPOSICOES FINAIS

Quaisquer esclarecimentos, eventualmente suscitados, relativos as orientagcdes contidas no
presente termo de referéncia, poderdo ser solicitados ao departamento Administrativo pelo
telefone: (13) 2028-2208 ramal 1025 (compras) pelo e-mailcompras2@iguape.sp.leg.br.

O presente termo de referéncia foi elaborado pela CAMARA MUNICIPAL DA
ESTANCIA BALNEARIA DE IGUAPE, Departamento Administrativo, e aprovado de
acordo com os termos da Lei 14.133/01.
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ANEXO 1.1 - ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

Observacéo: Previsdo do ETP na Lei 14.133/2021
Art. 6° Para os fins desta Lei, consideram-se:

(...) XX - estudo técnico preliminar: documento constitutivo da primeira etapa do planejamento de
uma contratacdo que caracteriza o interesse publico envolvido e a sua melhor solugdo e d& base ao
anteprojeto, ao termo de referéncia ou ao projeto basico a serem elaborados caso se conclua pela
viabilidade da contratacéo.

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR (ETP) PARA IMPLEMENTACAO DE SOFTWARE GED

COM PORTAL DE CONSULTAS WEB

1. IDENTIFICACAO DO PROJETO

Titulo do Projeto: Implementagdo de Software GED com Portal de consultas WEB

Orgao Responsavel: CAMARA MUNICIPAL DA ESTANCIA BALNEARIA DE IGUAPE
Data: 06/08/2024

2. CONTEXTUALIZACAO

A digitalizacdo de documentos, implementagdo de um sistema de Gestdo Eletronica de Documentos (GED)
com Portal de Consultas WEB séao essenciais para melhorar a eficiéncia administrativa, a acessibilidade as
informacdes, a seguranca dos dados e a redugdo de custos operacionais. Este projeto visa transformar o
ambiente documental da CAMARA MUNICIPAL DA ESTANCIA BALNEARIA DE IGUAPE, tornando-
0 mais moderno, eficiente e sustentavel, além de garantir a conformidade com as normas legais de gestdo

documental.

3. JUSTIFICATIVA
Vantagens da Implementacdo de Software GED com Portal de Consultas Web

A implementacdo de um software de Gestdo Eletrdnica de Documentos (GED) integrada a um portal de
consultas web traz inGmeras vantagens para organizacdes que buscam otimizar o gerenciamento de
informacBes, melhorar a eficiéncia operacional e aumentar a acessibilidade aos documentos. A seguir,

destacam-se as principais vantagens dessa solugéo:

1. Acesso Facilitado e Remoto:
Um portal de consultas web permite que os usuérios acessem documentos e informacdes de qualquer lugar,
a qualquer hora, desde que tenham acesso a internet. Isso é particularmente vantajoso em um mundo onde o

trabalho remoto se tornou mais comum, facilitando a continuidade das operacOes e a colaboracdo entre
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equiﬁeSgeograficamente dispersas.

2. Centralizagdo e Organizacdo da Informacao:

A solucdo GED centraliza todos os documentos em um Unico sistema, eliminando a necessidade de
multiplos repositérios fisicos ou digitais. Com o portal web, os usuarios podem localizar rapidamente os
documentos necessarios por meio de buscas avangadas, o que melhora significativamente a organizacao e

reduz o tempo gasto na procura de informacdes.

3. Seguranca e Controle de Acesso:

Um software GED com portal de consultas web oferece recursos robustos de seguranca, como autenticacéo
de usuérios, controle de acesso baseado em perfis e rastreamento de atividades. 1sso garante que apenas
pessoas autorizadas possam visualizar ou manipular determinados documentos, protegendo informacdes

sensiveis contra acessos nao autorizados.

4. Reducéo de Custos Operacionais:
A digitalizacdo e o gerenciamento eletrénico de documentos reduzem a necessidade de armazenamento
fisico, como arquivos e armarios, além de minimizar o uso de papel. O portal de consultas web também

diminui a dependéncia de sistemas locais, reduzindo custos com infraestrutura e manutengéo de hardware.

5. Melhoria na Produtividade e Eficiéncia:

A integracdo de um portal de consultas web com o GED agiliza o fluxo de trabalho, automatizando tarefas
manuais, como arquivamento e recuperacdo de documentos. Isso resulta em um processo mais eficiente e
Menos propenso a erros humanos, permitindo que os funcionarios se concentrem em atividades de maior

valor agregado.

6. Conformidade e Auditoria:

O software GED facilita a conformidade com normas e regulamentagdes, como a Lei Geral de Protecdo de
Dados (LGPD), ao garantir 0 armazenamento seguro e o tratamento adequado das informages. O portal web
também possibilita auditorias mais eficazes, com trilhas de auditoria que documentam quem acessou ou

modificou documentos especificos.

7. Sustentabilidade:
A reducdo do uso de papel e a diminuigdo da necessidade de transporte fisico de documentos contribuem

para praticas mais sustentaveis, alinhando a empresa as tendéncias globais de responsabilidade ambiental.

Em resumo, a implementagdo de um software GED com portal de consultas web oferece uma solugéo

poderosa para melhorar a gestdo de documentos, aumentar a acessibilidade e garantir a seguranca das
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infor?nagées. Além disso, contribui para a reducdo de custos e a sustentabilidade, a0 mesmo tempo que

promove a conformidade regulatoria e a eficiéncia operacional.

4. OBJETIVOS
e Objetivo Geral: implementar um software GED com Portal de Consultas para gerenciar e acessar
documentos eletrénicos de maneira eficiente, segura e conforme a legislacéo.

o Objetivos Especificos:

= Implementar e configurar o software GED em até 2 meses.
= Treinar os colaboradores para uso eficiente do sistema em até 1 més apds a

implementac&o.

5. DESCRICAO DA SOLUCAO

5.1. ETAPAS DO PROJETO

Etapa 1: Implementacdo do Software GED

o Selecdo e locacéo do software GED.

o Configuracdo e customizacao do software conforme as necessidades da Camara.
e Migracdo dos documentos digitalizados para o0 GED.

Etapa 2: Treinamento e Capacitacéo

e Treinamento dos colaboradores para uso do GED.

o Criagdo de manuais e procedimentos operacionais padrdo (POP).
o Capacitacdo sobre a aplicagdo da tabela de temporalidade.
Etapa 3: Monitoramento e Avaliagédo

e Monitoramento continuo do uso do GED.

e Avaliacdo da eficiéncia e feedback dos usuérios.

o Ajustes e melhorias continuas.

5.2. REQUISITOS TECNICOS

Software

o Software GED com funcionalidades de:

e Captura e indexacdo de documentos.

e Armazenamento seguro.

e Recuperacdo rapida de documentos.

e Controle de versdo e histérico de alteracdes.

e Integragdo com outros sistemas da Camara.

5.3. RECURSOS HUMANOS
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o Equipe de digitalizag&o para escaneamento e indexacéo dos documentos.

o Consultoria especializada para implementacdo do GED e tabela de temporalidade (se necessario).

6. ANALISE DE VIABILIDADE
6.1. VIABILIDADE TECNICA
o Avaliacdo das especificacBes técnicas dos scanners e do software GED.

o Verificacdo da compatibilidade com a infraestrutura existente.

6.2. VIABILIDADE ECONOMICA

e Estimativa de custos:

o Locacdo do software GED.

o Treinamento e capacitacéo.

. Manutencdo e suporte.

o Anélise de retorno sobre investimento (ROI):
o Economia de espago fisico.

o Reducdo de custos com papel e impressao.

o Aumento da eficiéncia operacional.

7. CRONOGRAMA

Implementacdo do GED 20/09/2024 20/11/2024 2 meses
Treinamento e Capacitacdo 20/09/2024 20/10/2024 1 més
Monitoramento e Avaliacdo 20/09/2024 Continuamente Continuo

8. CONSIDERACOES FINAIS

A digitalizacdo de documentos, a implementagdo de um software GED com Portal de Consultas s&o passos
fundamentais para a modernizagio da CAMARA MUNICIPAL DA ESTANCIA BALNEARIA DE
IGUAPE. Este projeto contribuird significativamente para a eficiéncia administrativa, seguranca das

informacdes, conformidade legal e sustentabilidade.

Responsavel pelo Projeto:

Stefani

Diretor Administrativo

CAMARA MUNICIPAL DA ESTANCIA BALNEARIA DE IGUAPE
Data: 06/08/2024
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1 - ESTIMATIVA DO PRECO DA CONTRATACAO

SOLUTION RESOLV SINGUS PRECO MEDIO

R$ 57.000,00 R$ 48.000,00 R$ 45.000,00 R$ 50.000,00

2 — CONTRATACOES CORRELATAS/INTERDEPENDENTES

N&o nenhuma contratacéo correlata ou interdependente que interferird neste objeto da contratacao.
3 - DEMONSTRACAO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS

Com a contratagdo do objeto em questdo a Administracdo busca:

Contribuir para o amplo acesso e disseminacdo dos documentos arquivisticos por meio da
Tecnologia da Informacéo e Comunicagao;

Permitir o intercambio de acervos documentais e de seus instrumentos de pesquisa por meio de
redes informatizadas;

O devido fornecimento do servigo, ora descrito no objeto, culminara, quando executado, com a
coesdo da base de dados, hoje existente, integridade em relagdo ao meio fisico disponivel e
eletronico.

4 — IMPACTOS AMBIENTAIS

Devido a natureza do servico pleiteado pode-se inferir que ndo existem impactos ambientais
decorrentes desta contratagao.

5 —VIABILIDADE DA CONTRATACAO

A equipe de planejamento, diante das solu¢fes observadas em pesquisa de mercado, bem como
por pesquisa de precos, considera a contratacao viavel técnica e economicamente. Sendo a mesma
necessaria, nos moldes propostos, para garantir o suporte aos servi¢cos gestdo patrimonial da
Céamara de lguape.

12. RESPONSAVEIS
STEFANY MATEUS VEIGA DE SOUSA

Chefe de gabinete
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ANEXO Il
DISPENSA DE VALOR COM BASE NO ART. N°75, INCISO Il DA LEI 14.133/2021

MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

OBJETO: CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA LOCACAO DE
SOFTWARE DE GESTAO DE DOCUMENTOS (GED) COM PORTAL DE CONSULTAS WEB
CONFORME ESPECIFICACOES TECNICAS, DESCRITOS NO TERMO DE REFERENCIA.

- Valor Valor
Descrigao Unidade Unitéario Quant. Total(RS)
(R$)
Software de gestdo de documentos com .
Portal de Consultas SEIVICo 0,00 12 meses 0,00
Implantagéo e Treinamento de ;
Servigo 0,00
Software de gestdo de documentos vie 0,00 -
VALOR GLOBAL 0,00

Valor Global da Proposta por extenso:
Validade da Proposta: 60
dias

Despesas inerentes a impostos, tributos, contratacao de pessoal e outros, correrdo totalmente por
conta da Empresa contratada.

Declaramos que temos pleno conhecimento das condi¢cdes necessarias para a

prestacdo do servico. Razéo social - N° do CNPJ:

Endereco:

Apresentamos nossa proposta conforme o Item e preco, estabelecidos no AVISO DE
DISPENSA DE LICITACAO.

Iguape, de de 2024.

Assinatura do Responsavel
CPF:

Obs.: Identificagéo, assinatura do representante legal e carimbo do CNPJ, se houver.

Sede: Rua Das Neves, n° 01 — Centro, lguape-SP - CEP: 11.920-000 —
Telefone (13) 3841-1040 Site: www.iguape.sp.leg.br



http://www.iguape.sp.leg.br/
http://www.iguape.sp.leg.br/

CAMARA MUNICIPAL DE IGUAPE
- Estancia Balnearia -

ANEXO 111

DISPENSA DE VALOR COM BASE NO ART. N° 75, INCISO 11 DA LEI 14.133/2021

MINUTA DE CONTRATO

OBS.. O CONTRATO, NO CASO DO PRESENTE PROCEDIMENTO, PODERA SER
SUBSTITUIDO PELA NOTA DE EMPENHO DE DESPESA, AUTORIZAGAO DE COMPRA OU
ORDEM DE EXECUCAO DE SERVICO NA FORMA DO ARTIGO 95, “CAPUT”, DA LEI
14.133/21.

CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS, QUE ENTRE SI CELEBRAM A PRFEITURA
MUNICIPAL DE IGUAPE E A EMPRESA.

PROCESSO ADMINISTRATIVO N°. 64/2024

DISPENSA DE LICITACAO N° 59/2024
CONTRATO N° xx/2024

Pelo presente instrumento, a CAMARA MUNICIPAL DA ESTANCIA BALNEARIA DE
IGUAPE - SP, pessoa juridica de direito publico interno, com sede na RUA DAS NEVES N° 01 —
CENTRO - IGUAPE — SP — CEP: 11920-000, inscrita no CNPJ/MF sob n° 57.739.989/0001-77,
neste ato representado pelo seu presidente EDUARDO LARA, neste ato denominado
CONTRATANTE, e Ltda., Inscritano CNPJ/MF sob n®, com sede narua/avenida, cidade de, neste ato
representada por seu , Sr., doravante denominado CONTRATADO, tendo em vista o procedimento de
dispensa de licitagéo n ° /20, de conformidade com a Lei n. © 14.133/21, firmam o presente contrato
mediante o estabelecimento das seguintes clausulas:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

A presente licitagio tem como objeto a execucdo da LOCACAO DE SOFTWARE DE GESTAONDE
DOCUMENTOS (GED) COM PORTAL DE CONSULTAS WEB CONFORME ESPECIFICACOES
TECNICAS, DESCRITAS NO TERMO DE REFERENCIA.

CLAUSULA SEGUNDA — DO VALOR

O valor global do presente Contrato sera de R$ XxXxxxx

CLAUSULA TERCEIRA - DA DOTACAO ORCAMENTARIA

Os recursos para cobrir as despesas do presente Contrato correrdo por conta da dotacédo
orcamentaria: Departamento: .

CLAUSULA QUARTA - DAS CONDICOES DE PAGAMENTO
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O pagamento ocorrera em até 10 (Dez) dias, mediante apresentacdo denota fiscal e ap6s atesto do
setor competente, nos termos da Lei Federal n® 14.133/2021.

A inadimpléncia da Contratada com relacdo aos encargos sociais, trabalhistas, fiscais e comerciais
ou indenizacBes ndo transfere a Contratante a responsabilidade por seu pagamento, hem podera
onerar o objeto contratado, de acordo com o artigo 121, pardgrafo Unico, da Lei Federal
n°.14.133/2021.

CLAUSULA QUINTA - DAS OBRIGACOES E PENALIDADES
A CONTRATADA fica sujeito as disposi¢des dos art. 105 da Lei n® 14.133/21;

Nos termos da Lei Federal 14.133/2021, o descumprimento total ou parcial das obrigacoes
assumidas pela CONTRATADA, sem justificativa aceita, podera acarretar as seguintes sangoes:

a) dar causa a inexecucdo parcial do contrato;

by  dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo, o
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

¢) dar causa a inexecugao total do contrato;
d) ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

e) nhdo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a contratagéo,
guando convocado dentro do prazo de validade de suaproposta;

f) ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo
justificado;

g) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacao;
h)y  praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

Serdo aplicadas ao responsavel pelas infragcbes administrativas previstas acima, as seguintes
penalidades, nos limites previstos no art. 156 da Lei Federal 14.133/2021.

a) o valor da multa, aplicada seré descontado imediatamente no pagamento subsequente, sendo
ainda aplicado juros de mora de 1,00% (um por cento) ao més, ou 0,0333% por dia de atraso.

b)  na impossibilidade de desconto no pagamento subsequente, serd liquidado do seguro
caucdo previsto neste instrumento.

c) as sancles previstas nestes instrumentos poderdo ser aplicadas cumulativamente,
exceto as multas escalonadas por datas, e a multa de adverténcia.

d) no caso de multa, cuja apuragdo ainda esteja em processamento, ou seja, na fase da
defesa prévia, o CONTRATANTE poderéa fazer a retencdo do valor correspondente a multa,
até a decisdo final da defesa prévia. Caso a defesa prévia seja aceita, ou aceita parcialmente,
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pelo CONTRATANTE, o valor retido correspondente serd depositado em favor da
CONTRATADA, em até 05 (cinco) dias Uteis a contar da data da decisao final da defesa
apresentada.

O valor da multa podera ser descontado do pagamento do faturamento apresentado pela licitante,
e caso este ndo baste, da garantia da execucdo contratual, se for o caso;

A CONTRATADA se obriga a executar o0s servi¢os de acordo com o Termo de Referéncia
constante do procedimento de dispensa de licitacdo e com as especificacbes contidas no
Aviso de Dispensa, que fazem parte integrante do procedimento, independente de transcri¢éo
e/ou traslado;

A CONTRATADA é responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execucdo do presente Contrato;

No caso de a contratada estar em situacdo de recuperagéo judicial, a convalidagdo em
faléncia ensejara a imediata rescisdo do contrato, sem prejuizo da aplicacdo das demais
cominacdes legais.

No caso de a contratada estar em situacdo de recuperagdo extrajudicial, o descumprimento
do plano de recuperacao ensejara a imediata rescisdo do contrato, sem prejuizo da aplicacao
das demais cominagdes legais.

CLAUSULA SEXTA — DA GESTAO E DA FISCALIZACAO

A CAMARA MUNICIPAL DA ESTANCIA BALNEARIA DE IGUAPE realizara a gestao
e fiscalizacdo do contrato, conforme o artigo 25 da Lei 14.133/21, através dos seguintes
designados:

GESTOR:
FISCAL:

A presenca de fiscalizagdo ndo exclui e nem diminui a responsabilidade da CONTRATADA
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade.

CLAUSULA SETIMA - DA VIGENCIA

A vigéncia do presente Contrato serd a partir de até, admitida a prorrogacdo nos termos do artigo
107 da Lei Federal n® 14.133/21, mediante termo aditivo, persistindo as obrigacgdes.

Em caso de prorrogacdo do contrato, nos termos desta cldusula, seu valor podera ser
reajustado, aplicando a variagao do IPCA-IBGE acumulado no periodo dos 12 meses a contar
daapresentacdo da proposta.

CLAUSULA OITAVA - DO ADITAMENTO

O presente Contrato podera ser modificado, através de TERMO ADITIVO, por causa
superveniente, for¢a maior, ordem legal, conveniéncia Administrativa, desde que haja interesse
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da administracdo nos termos da Lei de Licitacdes.

CLAUSULA NONA — DA PUBLICACAO

O presente Contrato sera4 publicado no sitio da CAMARA MUNICIPAL DA ESTANCIA
BALNEARIA DE IGUAPE e no Portal Nacional de Contratagcbes Publicas no prazo de até 10
(dez) dias Uteis, a contar da data de sua assinatura.

CLAUSULA DECIMA

O presente contrato esta vinculado ao procedimento de Dispensa de Licitagdo /20 e a Lei n. °
14.133/21, mesmo nos casos OMissos.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DO FORO

Fica eleito o foro da Comarca de lgarapava-SP, como competente para solucionar eventuais
pendéncias decorrentes do presente contrato, com renincia a qualquer outro por mais
privilegiado que seja ou venha a ser.

E, por estarem assim ajustados, assinam o presente instrumento em 2 (duas) vias de igual
teor e forma, para um s efeito juntamente com as testemunhas abaixo firmadas, que
declaram conhecer todas as clausulas contratadas.

Iguape-SP,xx de xxxxx de 2024.

EDUARDO LARA
Representante legal da Contratante

) 9.0.0.9.0.0.9.9.0.9.9.9.0.90.9.0.0.9.9.4
Contratada
Testemunhas:
Nome: - CPF:
Nome: - CPF:
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TERMO DE CIENCIA E DE NOTIFICACAO

CONTRATANTE: CAMARA MUNICIPAL DA ESTANCIA BALNEARIA DE IGUAPE
CONTRATADA: XXXXXXXXXXXXXXXXX
CONTRATO N° (DE ORIGEM): XX/2024

OBJETO:
Pelo presente TERMO, nos, abaixo identificados:
1 Estamos CIENTES de que:

a) 0 ajuste acima referido, seus aditamentos, bem como o acompanhamento de sua
execucdo contratual, estardo sujeitos a andlise e julgamento pelo Tribunal de Contas do
Estado de Sdo Paulo, cujo tramite processual ocorrera pelo sistema eletrbnico;

b) poderemos ter acesso ao processo, tendo vista e extraindo coépias das
manifestagcbes de interesse, Despachos e DecisGes, mediante regular cadastramento no
Sistema de Processo Eletrénico, em consonancia com o estabelecido na Resolugdo n°
01/2011 do TCESP;

c) além de disponiveis no processo eletrénico, todos os Despachos e Decisbes que
vierem a ser tomados, relativamente ao aludido processo, serdo publicados no Diario Oficial
do Estado, Caderno do Poder Legislativo, parte do Tribunal de Contas do Estado de Séo Paulo,
em conformidade com o artigo 90 da Lei Complementar n® 709, de 14 de janeiro de 1993,
iniciando-se, a partir de entdo, a contagem  dos prazos processuais, conforme regras do
Cadigo de Processo Civil;

d) as informagdes pessoais dos responsaveis pela contratante e e interessados estdo
cadastradas no modulo eletronico do “XXXXXXXXXXXX”, nos termos previstos no Artigo

2° das InstrugGes n°01/2020, conforme “Declaracdo(des) de Atualizagao Cadastral” anexa(s);

e) é de exclusiva responsabilidade do contratado manter seus dados sempre atualizados.

2. Damo-nos por NOTIFICADQOS para:

a) O acompanhamento dos atos do processo até seu julgamento final e consequente
publicacéo;

b) Se for o0 caso e de nosso interesse, nos prazos e nas formas legais e regimentais,

exercer o direito de defesa, interpor recursos e 0 que mais couber.

LOCAL e DATA: lguape, xx xxxx de 2024

AUTORIDADE MAXIMA DO ORGAQ/ENTIDADE:

Nome: EDUARDO LARA
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CAMARA MUNICIPAL DE IGUAPE
- Estancia Balnearia -

Cargo: PRESIDENTE
CPF:

RESPONSAVEIS PELA HOMOLOGACAO DO CERTAME OU RATIFICACAQ DA
DISPENSA/INEXIGIBILIDADE DE LICITACAOQ:

Nome: EDUARDO LARA
Cargo: PRESIDENTE

CPF:

Assinatura:

RESPONSAVEIS QUE ASSINARAM O AJUSTE:
Pelo contratante:

Nome: EDUARDO LARA

Cargo: PRESIDENTE

CPF:

Assinatura:

Pela contratada:
Nome:

Cargo:
CPF:

Assinatura:

ORDENADOR DE DESPESAS DA CONTRATANTE:
Nome: XXXXXXX XXX XXX
Cargo: PRESIDENTE

CPF:

Assinatura:

GESTOR(ES) DO CONTRATO:

Nome: EDUARDO LARA

Sede: Rua Das Neves, n° 01 — Centro, lguape-SP - CEP: 11.920-000 —
Telefone (13) 3841-1040 Site: www.iguape.sp.leg.br
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CAMARA MUNICIPAL DE IGUAPE
- Estancia Balnearia -

Cargo: PRESIDENTE

CPF: 311.475.178-43

Assinatura:

DEMAIS RESPONSAVEIS ():

Tipo de ato sob sua responsabilidade:

Nome:

Cargo:

CPF:

Assinatura:

() - O Termo de Ciéncia e Notificacdo e/ou Cadastro do(s) Responséavel(is) deve identificar
as pessoas fisicas que tenham concorrido para a pratica do ato juridico, na condicdo de
ordenador da despesa; de partes contratantes; de responsaveis por agbes de
acompanhamento, monitoramento e avaliacdo; de responsaveis por processos licitatérios;
de responsaveis por prestacdes de contas; de responsaveis com atribui¢des previstas em
atos legais ou administrativos e de interessados relacionados a processos de competéncia
deste Tribunal. Na hipétese de prestacbes de contas, caso o signatario do parecer
conclusivo seja distinto daqueles ja arrolados como subscritores do Termo de Ciéncia e
Notificagdo, sera ele objeto de notificacdo especifica. (inciso acrescido pela Resolucdo n°
11/2021).

Sede: Rua Das Neves, n° 01 — Centro, lguape-SP - CEP: 11.920-000 —
Telefone (13) 3841-1040 Site: www.iguape.sp.leg.br



http://www.iguape.sp.leg.br/
http://www.iguape.sp.leg.br/

